AD FORMANDUM societa cooperativa sociale - socialna zadruga M0956 Rev3 22022020
Via Della Croce n. 3 - 34170 Gorizia // P.iva 00861390326 - CF 80035120320 INFORMATIVA IN MATERIA
Tel. +39 040.566360 / Fax +39.040.579010 / mail: privacy@adformandum.org DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI
Titolare del trattamento: AD FORMANDUM societa cooperativa sociale - socialna zadruga

AD FORMANDUM s.c.s. (in seguito ADF) & un’agenzia formativa che eroga servizi formativi e per il lavoro, finanziati da soggetti pubblici o non finanziati/privati, anche in
collaborazione con soggetti partner, privati o pubblici, che sono coinvolti per I'erogazione dei servizi. La presente informativa & rivolta alle tipologie di destinatari indicati di
seguito, a cui ADF rivolge la propria attenzione nell’erogazione dei propri servizi e nella gestione delle forniture, di cui prevede I'acquisizione di dati personali ed il relativo
trattamento.

A)  ALLIEVI (o potenziali tali, inclusi gli esercenti la patria potesta nel caso di minorenni) / per 'accesso e la fruizione dei servizi formativi e consulenziali &
necessaria I'acquisizione e I'elaborazione di dati personali dei fruitori dei servizi che verranno trattati esclusivamente per la gestione ed erogazione dei servizi in
parola, salva diversa autorizzazione fornita dall’allievo. Tali dati, nel caso in cui le iniziative formative o consulenziali sono finanziate da Enti pubblici devono
essere comunicati a tali soggetti nelle forme e nelle modalita da essi previste, nel rispetto delle normativa da esse richiamate e specificate all'interno dei prospetti
informativi dei servizi cui I'allievo prevede di fruire. Nel caso in cui le iniziative, siano esse finanziate o non finanziate (private), prevedono il coinvolgimento di
soggetti partner per la realizzazione dei servizi richiesti, i dati personali forniti dagli allievi saranno trattati in condivisione con tali soggetti limitatamente a quelli
essenziali per I'erogazione del servizio ed esclusivamente per le finalita per cui sono stati acquisiti. Qualora i servizi attivati, siano essi formativo o consulenziali,
siano un’iniziativa esclusiva di ADF i dati saranno trattati esclusivamente dalla stessa per I'erogazione del servizio richiesto dall’allievo. Il mancato conferimento
dei dati ovvero I'autorizzazione al loro trattamento implica automaticamente I'impossibilita di trattare i medesimi e quindi la rinuncia all’accesso e alla fruizione ai
servizi per cui I'allievo, o potenziale tale, abbia fatto domanda o espresso interesse.

B) DOCENTI/COLLABORATORI (o potenziali tali) / per I'erogazione dei servizi formativi e consulenziali ADF puo ricorrere a esperti e tecnici esterni, siano essi
professionisti, autonomi, o collaboratori di societa che erogano servizi di consulenza, che vengono selezionati/e sulla base dell’esperienza professionale e che
qualora questa sia coerente e congrua con il fabbisogno professionale possono essere incaricati della docenza o della consulenza all'interno dei servizi erogati da
ADF. Per la stipula del contratto necessario alla realizzazione dell'intervento dovranno essere acquisiti e trattati i dati personali della persona fisica cui sara
affidato I'incarico, direttamente quale soggetto autonomo/professionalita o quale incaricato da parte della societa di consulenza incaricata della prestazione. Tali
dati, nel caso in cui le iniziative formative o consulenziali sono finanziate da Enti pubblici devono essere comunicati a tali soggetti nelle forme e nelle modalita da
essi previste, nel rispetto delle normativa da esse richiamate e specificate all'interno dei prospetti informativi relativi ai servizi formativi o consulenziali all'interno
dei quali si prevede lintervento del collaboratore. Qualora i servizi attivati, siano essi formativo o consulenziali, siano un’iniziativa esclusiva di ADF i dati saranno
trattati esclusivamente dalla stessa per I'erogazione del servizio oggetto dell'incarico. Il mancato conferimento dei dati ovvero 'autorizzazione al loro trattamento
implica automaticamente I'impossibilita di trattare i medesimi e quindi la rinuncia all’'utilizzo della professionalita di cui si poteva prevedere I'impiego.

C) FORNITORI (o potenziali tali) / nel’ambito del processo di approvvigionamento del’ADF, al fine di perfezionare i rapporti contrattuali necessari e propedeutici
alla gestione delle forniture, si precisa che analogamente ai precedenti casi qualora per la stipula dei contratti o degli accordi finalizzati alla fornitura di servizi,
materiali e strumenti, o altro qui non precisato (ad esclusione delle docenze/collaborazioni di cui in precedenza), sia necessario acquisire dati personali e/o
documentazione contenente dati personali relativa alla persone fisiche coinvolte da tali contratti, il trattamento dei dati si realizzera esclusivamente per le finalita
per le quali sono acquisiti. Tali dati, nel caso in cui le forniture rientrino all’'interno di iniziative formative o consulenziali finanziate da Enti pubblici potranno essere
comunicati a tali soggetti nelle forme e nelle modalita da essi previste. Nel caso in cui le forniture si realizzano all'interno di iniziative, siano esse finanziate o non
finanziate (private), che prevedono il coinvolgimento di soggetti partner per la realizzazione dei servizi all'interno dei quali si realizzano le forniture, i dati personali
forniti potranno essere trattati in condivisione con tali soggetti limitatamente a quelli essenziali per I'erogazione del servizio allinterno del quale la fornitura si
realizza. Qualora le forniture si realizzano a beneficio esclusivo di ADF i dati saranno trattati esclusivamente dalla stessa. Il mancato conferimento dei dati ovvero
I'autorizzazione al loro trattamento implica automaticamente I'impossibilita di perfezionare qualunque contratto e I'immediata disdetta della fornitura preventivata.

ADF informa tutti i potenziali soggetti interessati che il trattamento dei dati, nelle sue diverse forme, analogiche o digitali, si realizza secondo principi di correttezza, liceita,
trasparenza e tutela della riservatezza e dei diritti previsti dalla normativa richiamata inizialmente. Ai sensi della normativa indicata vengono fornite in maniera sintetica le
seguenti informazioni:

1. In funzione delle diverse tipologie di destinatari, il trattamento dei dati personali ¢ il presupposto indispensabile per gli adempimenti connessi alle singole posizioni di
“allievo/cliente/utente”, di “docente/collaboratore”, di “fornitore” richiamate in precedenza, per ognuna delle quali si sono illustrate le finalita e le motivazione giuridiche in
relazione alle quali risulta pertanto obbligatorio il conferimento dei dati da parte delle persone fisiche interessate a stabilire relazioni con I’ADF.

2. | dati personali vengono comunicati agli Enti e Autorita competenti in adempimento agli obblighi di legge o regolamento, agli enti e organismi per finalita connesse allo
svolgimento delle attivita istituzionali dell'Ente, tra le quali attivita didattiche integrative, iniziative di stage, orientamento ed inserimento professionale, ricerche statistiche,
come del resto evidenziato in precedenza in relazione alle singole tipologie di destinatari. In tutti i casi sopra illustrati per il perseguimento delle finalita primarie ADF potra
comunicare i dati personali all’esterno ai seguenti terzi cui la comunicazione sia necessaria per I'adempimento degli obblighi connessi alla procedura di iscrizione e
candidatura e/o in forza di prescrizioni statutarie, regolamentari, norme regionali di cui a circolari, direttive, etc. Sempre nei limiti delle finalita statutarie e regolamentari — e
comunque per il perseguimento di specifiche finalita connesse al rapporto di partecipazione — si informa che ADF potra diffondere i dati personali, a titolo esemplificativo,
mediante organi d’informazione radiotelevisivi, organi di stampa, quotidiani, periodici ed altre pubblicazioni, anche on line. Con riferimento all’art. 13, comma 1, lettera (e) del
GDPR e alla indicazione dei soggetti o delle categorie di soggetti che possono venire a conoscenza dei dati personali in qualita di responsabili o incaricati, si fornisce di
seguito apposito elenco: lavoratori interni incaricati di adempimenti amministrativi, lavoratori interni incaricati di adempimenti segretariali, lavoratori interni incaricati di
adempimenti tecnici o di altro tipo.

3. La mancata acquisizione dei dati comporta I'impossibilita di svolgere le attivita amministrative connesse all’erogazione del servizio e di adempiere agli obblighi di legge o
regolamento, o la stipula di contratti di fornitura.

4. | dati personali forniti saranno trattati con I'ausilio di strumenti cartacei, elettronici o comunque automatizzati al fine di memorizzarli, gestirli e trasmetterli e sono conservati
in ambienti di cui & controllato I'accesso.

5. Il trattamento dei dati non prevede il trasferimento dei dati extra-UE, ma pud contemplare I'utilizzo di strumenti digitali che prevedono I'impiego di tecnologie di cloud, che
seppur securizzate e criptate tuttavia la loro implementazione comporta la dispersione dei dati mediante archivi digitali la cui collocazione pud non collocarsi all'interno dello
spazio UE.

6. Il trattamento dei dati contempla la conservazione dei dati limitatamente e coerentemente a quanto previsto dalle normative vigenti in materia di conservazione della
documentazione amministrativa che per 'TAD FORMANDUM é di norma fissata in 10 anni. Successivamente gli archivi vengono distrutti.

7. In relazione a quanto descritto, con la sottoscrizione della presente, l'interessato o chi esercita la legittima potesta (genitore o tutore) in presenza di minore, esprime libero
consenso ai trattamenti indicati.

8. In qualunque momento potranno essere esercitati i diritti previsti dalla normativa riportati in allegato, inoltrando comunicazione a mezzo email (privacy@adformandum.org)
all'attenzione del Titolare del trattamento dei dati.
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Titolare del trattamento: AD FORMANDUM societa cooperativa sociale - socialna zadruga

INFORMATIVA Al SENSI DELL’ART. 13 DEL GDPR REGOLAMENTO (UE) 2016/679

(...) Articolo 15 / Diritto di accesso dell'interessato

1. L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la conferma che

sia 0 meno in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano e in tal caso,

di ottenere I'accesso ai dati personali e alle seguenti informazioni:

a) le finalita del trattamento

b) le categorie di dati personali in questione

c) i destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o
saranno comunicati, in particolare se destinatari di paesi terzi o organizzazioni
internazionali

d) il periodo di conservazione dei dati personali previsto oppure, se non &
possibile, i criteri utilizzati per determinare tale periodo

e) [lesistenza del diritto dell'interessato di chiedere al titolare del trattamento la
rettifica o la cancellazione di dati personali o la limitazione del trattamento dei
dati personali che lo riguardano o di opporsi al loro trattamento

f) il diritto di proporre reclamo a un’autorita di controllo

g) qualora i dati non siano raccolti presso l'interessato, tutte le informazioni
disponibili sulla loro origine

h) TI'esistenza di un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione
di cui all'art. 22, paragrafi 1 e 4 e almeno in tali casi informazioni significative
sulla logica utilizzata nonché l'importanza e le conseguenze previste di tale
trattamento per l'interessato.

2. Qualora i dati personali siano trasferiti a un paese terzo o a un'organizzazione

internazionale, linteressato ha il diritto di essere informato dell'esistenza di

garanzie adeguate ai sensi dell'articolo 46 relative al trasferimento.

3. Il titolare del trattamento fornisce una copia dei dati personali oggetto di

trattamento. In caso di ulteriori copie richieste dall'interessato, il titolare del

trattamento pud addebitare un contributo spese ragionevole basato sui costi

amministrativi. Se l'interessato presenta la richiesta mediante mezzi elettronici, e

salvo indicazione diversa dell'interessato, le informazioni sono fornite in un formato

elettronico di uso comune.

4. |l diritto di ottenere una copia di cui al paragrafo 3 non deve ledere i diritti e le

liberta altrui.

Articolo 16 / Diritto di rettifica

L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la rettifica dei dati
personali inesatti che lo riguardano senza ingiustificato ritardo. Tenuto conto delle
finalita del trattamento, l'interessato ha il diritto di ottenere l'integrazione dei dati
personali incompleti, anche fornendo una dichiarazione integrativa.

Articolo 17 / Diritto alla cancellazione («diritto all'oblio»)

1. Llinteressato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la cancellazione

dei dati personali che lo riguardano senza ingiustificato ritardo e il titolare del

trattamento ha I'obbligo di cancellare senza ingiustificato ritardo i dati personali, se

sussiste uno dei motivi seguenti:

a) i dati personali non sono piu necessari rispetto alle finalita per le quali sono
stati raccolti o altrimenti trattati

b) [linteressato revoca il consenso su cui si basa il trattamento conformemente
all'art. 6, par. 1, lettera a) o all'art. 9, par. 2, lettera a) e se non sussiste altro
fondamento giuridico per il trattamento

c) [linteressato si oppone al trattamento ai sensi dell'art. 21, par. 1, e non sussiste
alcun motivo legittimo prevalente per procedere al trattamento, oppure si
oppone al trattamento ai sensi dell’art. 21, par. 2.

d) idati personali sono stati trattati illecitamente

e) i dati personali devono essere cancellati per adempiere un obbligo legale
previsto dal diritto del’Unione o dello Stato membro cui & soggetto il titolare
del trattamento

f) i dati personali sono stati raccolti relativamente all’offerta di servizi della
societa dell'informazione di cui all’art. 8, par. 1.

Il titolare del trattamento, se ha reso pubblici dati personali ed & obbligato, ai sensi

del paragrafo 1, a cancellarli, tenendo conto della tecnologia disponibile e dei costi

di attuazione adotta le misure ragionevoli, anche tecniche, per informare i titolari

del trattamento che stanno trattando i dati personali della richiesta dell'interessato

di cancellare qualsiasi link, copia o riproduzione dei suoi dati personali. | paragrafi

1 e 2 non si applicano nella misura in cui il trattamento sia necessario:

a) per l'esercizio del diritto alla liberta di espressione ed informazione

b) per 'adempimento di un obbligo legale che richieda il trattamento previsto dal
diritto dell’Unione o dello Stato membro cui & soggetto il titolare del trattamento
o per l'esecuzione di un compito svolto nel pubblico interesse oppure
nell'esercizio di pubblici poteri di cui & investito il titolare del trattamento

c) per motivi di interesse pubblico nel settore della sanita pubblica in conformita
dell’art. 9, par. 2, lett. h), i) e dell’art. 9, par. 3

d) a fini di archiviazione nel pubblico interesse, di ricerca scientifica o storica o a
fini statistici conformemente all’art. 89, par 1. nella misura in cui il diritto di cui
al apar. 1 rischi di rendere impossibile o di pregiudicare gravemente il
conseguimento degli obiettivi di tale trattamento

e) per l'accertamento, I'esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria.

Articolo 18 / Diritto di limitazione di trattamento

1. L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la limitazione del

trattamento quando ricorre una delle seguenti ipotesi:

a) linteressato contesta I'esattezza dei dati personali, per il periodo necessario al
titolare del trattamento per verificare I'esattezza di tali dati personal

b) il trattamento & illecito e l'interessato si oppone alla cancellazione dei dati
personali e chiede invece che ne sia limitato I'utilizzo

c) benché il titolare del trattamento non ne abbia piu bisogno ai fini del
trattamento, i dati personali sono necessari all'interessato per I'accertamento,
I'esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria;

d) linteressato si & opposto al trattamento ai sensi dell'articolo 21, paragrafo 1, in
attesa della verifica in merito all'eventuale prevalenza dei motivi legittimi del
titolare del trattamento rispetto a quelli dell'interessato

2. Se il trattamento e limitato a norma del paragrafo 1, tali dati personali sono

trattati, salvo che per la conservazione, soltanto con il consenso dell'interessato o

per l'accertamento, I'esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria oppure per

tutelare i diritti di un'altra persona fisica o giuridica o per motivi di interesse pubblico
rilevante dell'Unione o di uno Stato membro.

3. L'interessato che ha ottenuto la limitazione del trattamento a norma del

paragrafo 1 € informato dal titolare del trattamento prima che detta limitazione sia

revocata.

Articolo 19/ Obbligo di notifica in caso di rettifica o cancellazione dei dati
personali o limitazione del trattamento

Il titolare del trattamento comunica a ciascuno dei destinatari cui sono stati
trasmessi i dati personali le eventuali rettifiche o cancellazioni o limitazioni del
trattamento effettuate a norma dell'articolo 16, dell'articolo 17, paragrafo 1, e
dell'articolo 18, salvo che cido si riveli impossibile o implichi uno sforzo
sproporzionato. |l titolare del trattamento comunica all'interessato tali destinatari
qualora l'interessato lo richieda.

Articolo 20/ Diritto alla portabilita dei dati

1. L'interessato ha il diritto di ricevere in un formato strutturato, di uso comune e

leggibile da dispositivo automatico i dati personali che lo riguardano forniti a un

titolare del trattamento e ha il diritto di trasmettere tali dati a un altro titolare del
trattamento senza impedimenti da parte del titolare del trattamento cui li ha forniti
qualora:

a) il trattamento si basi sul consenso ai sensi dell'articolo 6, paragrafo 1, lettera
a), o dell'articolo 9, paragrafo 2, lettera a), o su un contratto ai sensi
dell'articolo 6, paragrafo 1, lettera b); e

b) il trattamento sia effettuato con mezzi automatizzati.

2. Nell'esercitare i propri diritti relativamente alla portabilita dei dati a norma del

paragrafo 1, l'interessato ha il diritto di ottenere la trasmissione diretta dei dati

personali da un titolare del trattamento all'altro, se tecnicamente fattibile.

3. L'esercizio del diritto di cui al paragrafo 1 del presente articolo lascia

impregiudicato l'articolo 17. Tale diritto non si applica al trattamento necessario per

I'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici

poteri di cui & investito il titolare del trattamento.

4. |l diritto di cui al paragrafo 1 non deve ledere i diritti e le liberta altrui.

Articolo 21 / Diritto di opposizione

1. L'interessato ha il diritto di opporsi in qualsiasi momento, per motivi connessi
alla sua situazione particolare, al trattamento dei dati personali che lo riguardano ai
sensi dell'articolo 6, paragrafo 1, lettere e) o f), compresa la profilazione sulla base
di tali disposizioni. Il titolare del trattamento si astiene dal trattare ulteriormente i
dati personali salvo che egli dimostri I'esistenza di motivi legittimi cogenti per
procedere al trattamento che prevalgono sugli interessi, sui diritti e sulle liberta
dell'interessato oppure per l'accertamento, I'esercizio o la difesa di un diritto in sede
giudiziaria.

2. Qualora i dati personali siano trattati per finalita di marketing diretto,
l'interessato ha il diritto di opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei dati
personali che lo riguardano effettuato per tali finalita, compresa la profilazione nella
misura in cui sia connessa a tale marketing diretto.

3. Qualora l'interessato si opponga al trattamento per finalita di marketing diretto, i
dati personali non sono pit oggetto di trattamento per tali finalita.

4. Il diritto di cui ai paragrafi 1 e 2 & esplicitamente portato all'attenzione
dell'interessato ed & presentato chiaramente e separatamente da qualsiasi altra
informazione al piu tardi al momento della prima comunicazione con l'interessato.
5. Nel contesto dell'utilizzo di servizi della societa dell'informazione e fatta salva la
direttiva 2002/58/CE, l'interessato puo esercitare il proprio diritto di opposizione con
mezzi automatizzati che utilizzano specifiche tecniche.

6. Qualora i dati personali siano trattati a fini di ricerca scientifica o storica o a fini
statistici a norma dell'articolo 89, paragrafo 1, l'interessato, per motivi connessi alla
sua situazione particolare, ha il diritto di opporsi al trattamento di dati personali che
lo riguarda, salvo se il trattamento € necessario per I'esecuzione di un compito di
interesse pubblico.
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DICHIARAZIONE DI CONSENSO PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALLI (DA RESTITUIRE)

lI/La sottoscritto/a . . ... .. . nato/aa ......... .. Prov. (.. ... Nl oo
(Tutore/Genitore di ... .. ... nato/aa ......... Prov. (.....) il )
residentea...................... Indirizzo . .. ... n...CAP........ Prov (...... )

Tel/lCell .. ..o e-mail ...

in relazione alle caratteristiche del destinatario, tenuto conto delle finalita e delle motivazioni giuridiche per cui sono acquisite i dati personali e le informazioni richieste dal
titolare del trattamento ai sensi dell'art. 13 del GDPR quanto, consapevole che in assenza del consenso esplicito al trattamento ADF non potra dar corso ai servizi di cui in
parola e richiamati nella presente informativa, esprime il proprio consenso nella forma come di seguito esplicitata:

Tipologia destinatario: A) ALL'EVO

A) al trattamento dei propri dati ed alla comunicazione degli stessi per le finalita ed ai soggetti indicati nella
suddetta informativa;

B) al trattamento dei dati ai fini di comunicazione sui prodotti e servizi del'Ente anche via posta elettronica;

C) alla diffusione e al trattamento dei dati personali anche ad altri soggetti ai fini dellerogazione dei servizi
formativi, dell'inserimento lavorativo o ad azioni di monitoraggio

D) allutilizzo e alla diffusione di immagini fotografiche, video, audio, mediante pubblicazione, media, social e
stampa, a fini didattici, promozionali e di comunicazione

Tipologia destinatario: B) DOCENTE / COLLABORATORE

A) al trattamento dei propri dati ed alla comunicazione degli stessi per le finalita ed ai soggetti indicati nella
suddetta informativa

B) al trattamento dei dati ai fini di comunicazione sui prodotti e servizi del'Ente anche via posta elettronica;

C) alla diffusione e al trattamento dei dati personali anche ad altri soggetti ai fini dell'erogazione dei servizi formativi
o di natura consulenziale.

D) allutilizzo e alla diffusione di immagini fotografiche, video, audio, mediante pubblicazione, media, social e
stampa, a fini didattici, promozionali e di comunicazione.

Tipologia destinatario: C) FORN'TORE

A) al trattamento dei propri dati ed alla comunicazione degli stessi per le finalita ed ai soggetti indicati nella
suddetta informativa

B) al trattamento dei dati ai fini di comunicazione sui prodotti e servizi dell'Ente anche via posta elettronica;

C) alla diffusione e al trattamento dei dati personali anche ad altri soggetti ai fini qualora le forniture realizzate si
realizzino all’interno di iniziative che prevedono il coinvolgimento di soggetti ulteriori ad ADF..

D) allutilizzo e alla diffusione di immagini fotografiche, video, audio, mediante pubblicazione, media, social e
stampa, a fini didattici, promozionali e di comunicazione.

Tipologia destinatario: D) SOCIO

A) al trattamento dei propri dati ed alla comunicazione degli stessi per le finalita ed ai soggetti indicati nella
suddetta informativa

B) al trattamento dei dati ai fini di comunicazione sui prodotti e servizi dell'Ente anche via posta elettronica;

C) alla diffusione e al trattamento dei dati personali anche ad altri soggetti ai fini qualora le forniture realizzate si
realizzino all’interno di iniziative che prevedono il coinvolgimento di soggetti ulteriori ad ADF..

D) allutilizzo e alla diffusione di immagini fotografiche, video, audio, mediante pubblicazione, media, social e
stampa, a fini didattici, promozionali e di comunicazione.

*Attenzione: nel caso di diniego del consenso relativamente alla lettera A) ADF non potra dar seguito ad alcun trattamento dei dati personali.
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